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Anno scolastico 2024-2025

Circolare n.27

Al personale docente
Al personale ATA

Al Dsga

Follo, 30 settembre 2024

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ 2024/2025

APPROVATO DAL COLLEGIO DOCENTI IL 11/09/2024

Il presente Piano annuale delle attività è coerente con le finalità del PTOF e costituisce la base di
riferimento per il Contratto Integrativo d’Istituto.

Art. 28, C.C.N.L. 29/11/2007, comma 4 “Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati
in  attività  di  insegnamento  ed  in  attività  funzionali  alla  prestazione  di  insegnamento.”  Prima
dell’inizio  delle  lezioni,  il  D.S.  predispone,  sulla  base  delle  eventuali  proposte  degli  OO.CC.,  il
P.A.A.  e  i  conseguenti  impegni  del  personale  docente,  che  sono conferiti  in  forma scritta  e  che
possono prevedere attività aggiuntive., Il Piano, comprensivo degli impegni di lavoro, è deliberato dal
Collegio dei Docenti nel quadro della programmazione dell’azione didattico-educativa e con la stessa
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procedura è modificato, nel corso dell’a. s., per far fronte a nuove esigenze ...”

Art. 29 - Attività Funzionali all'Insegnamento

1. L'attività funzionale all'insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente
previsto  dai  diversi  ordinamenti  scolastici.  Essa  comprende  tutte  le  attività,  anche  a  carattere
collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e
formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni
e l'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.
2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:

1. a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
2. b) alla correzione degli elaborati;
3. c) ai rapporti individuali con le famiglie.

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:
 a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di 

programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati 
degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle 
scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

 b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. 
Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio 
dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli 
insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40
ore annue;

 c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

SCUOLA DELL’INFANZIA

PROGETTAZIONE MENSILE

MESE GIORNO ORA

SETTEMBRE   LUNEDI’  30* 16.00 – 18.00

NOVEMBRE LUNEDI’ 4 16.00 – 18.00
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DICEMBRE LUNEDI’ 2 16.00 – 18.00

GENNAIO LUNEDI’ 13* 16.00 – 18.00

FEBBRAIO LUNEDI’ 3 16.00 – 18.00

MARZO LUNEDI’ 3 16.00 – 18.00

APRILE LUNEDI’ 7* 16.00 – 18.00

MAGGIO LUNEDI’ 5 16.00 – 18.00

*Programmazione unitaria di ordine a rotazione nei tre plessi (16.15-18.15)

CONSIGLIO DI INTERSEZIONE 
TECNICO E CONSIGLIO DI
INTERSEZIONE A STRUTTURA 
COMPLETA:

MESE GIORNO ORA

OTTOBRE GIOVEDI’ 24 17,00 - 19,00 assemblea ed 
elezione rappresentanti di 
sezione

NOVEMBRE MARTEDI’ 19 16.00 – 18.00

GENNAIO MARTEDI’ 21 16.00 – 18.00

  MARZO   MARTEDI’ 25    16.00 – 18.00

  MAGGIO   MARTEDI’ 20   16.00 – 18.00

COLLOQUI INDIVIDUALI CON I GENITORI
-  DICEMBRE      lunedì  9
-  FEBBRAIO       lunedì  10
-  MARZO           lunedi’ 10   
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INCONTRO GENITORI BAMBINI ESORDIENTI A.S. 2024/25
Lunedì 10 settembre ore 17,00

INCONTRO GENITORI BAMBINI ESORDIENTI A.S. 2025/26
Giovedì 12 dicembre  ore 17,00

OPEN DAY 
Giovedì 9 gennaio dalle ore 10,30  alle ore 11,30

SCUOLA PRIMARIA

CONSIGLI INTERCLASSE

MESE GIORNO ORA

OTTOBRE   Giovedi’ 24 17,00 - 19,00 assemblea ed 
elezione rappresentanti di 
interclasse

NOVEMBRE MERCOLEDÌ 20 Scuola Primaria Follo ore 16.00-
18.00
Scuole Primarie Piano di 
Madrignano e Piana Battolla ore 
15.00-17.00

GENNAIO MERCOLEDÌ 22 Scuola Primaria Follo ore 16.00-
18.00
Scuole Primarie Piano di 
Madrignano e Piana Battolla ore 
15.00-17.00

MARZO MERCOLEDÌ 19 Scuola Primaria Follo ore 16.00-
18.00
Scuole Primarie Piano di 
Madrignano e Piana Battolla ore 
15.00-17.00

MAGGIO MERCOLEDÌ 7 Scuola Primaria Follo ore 16.00-
18.00
Scuole Primarie Piano di 
Madrignano e Piana Battolla ore 
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15.00-17.00

COLLOQUI INDIVIDUALI 
CON LE FAMIGLIE 
(BIMESTRALI)

MESE GIORNO ORA

NOVEMBRE DAL 25 AL 29 
NOVEMBRE  2024

Scuola Primaria Follo ore 15.00-
18.30
Scuole Primarie Piano di 
Madrignano e Piana Battolla ore 
14.30-18.30

APRILE DAL 7 ALL’ 11 
APRILE 2025

Scuola Primaria Follo ore 15.00-
18.30
Scuole Primarie Piano di 
Madrignano e Piana Battolla ore 
14.30-18.30

INFORMAZIONI
QUADRIMESTRALI ALLE
FAMIGLIE

MESE GIORNO ORA

FEBBRAIO DAL 10 AL 14 
FEBBRAIO 2025

Scuola Primaria Follo ore 15.00-
18.30
Scuole Primarie Piano di 
Madrignano e Piana Battolla ore 
14.30-18.30

GIUGNO 17/18 GIUGNO 9.00-12.00

SCRUTINI

MESE GIORNO ORA

I QUADRIMESTRE
FEBBRAIO

LUNEDI’ 3 Scuola Primaria Follo
ore 16.00-18.30

MARTEDI’  4 Scuola Primaria Follo
ore 16.00-18.30
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MERCOLEDI’ 5 Scuola Primaria Piano di Madrignano 
ore 15.00- 16.00
Scuola Primaria di Piana Battolla
ore 16.30-17.30

II QUADRIMESTRE
GIUGNO

MERCOLEDI’  11 8.30-13.00

GIOVEDI’ 12 8.30 – 13.00

INCONTRO  CON  LE  FAMIGLIE
DEGLI ALUNNI ESORDIENTI
 ANNO SCOLASTICO 2025-2026

MARTEDI’ 17 
DICEMBRE

 17:00-18:30

IMPEGNI DI FINE ANNO SCUOLA PRIMARIA

DATA ORARIO IMPEGNO INSEGNANTI COINVOLTI SEDE

16/06/25 9.00 – 11.00 Riordino materiale e com-
pilazione documenti

Docenti scuola primaria Plessi di ap-
partenenza

19/06/25 9.00 – 11.00 Riordino materiale e com-
pilazione documenti

Docenti scuola primaria Plessi di ap-
partenenza

23/06/25 9.00 -12.00 Programmazione attività 
di accoglienza a.s. 
2025/2026

Docenti scuola primaria Plessi di ap-
partenenza

24/06/25 17.00-18.00 Incontro con genitori 
alunni esordienti

Insegnanti responsabili di 
plesso e docenti scuola pri-
maria

Plessi di ap-
partenenza

25/06/25 10.30 – 12.00 Formazione classi prime 
primaria

Riordino materiali

Docenti scuola primaria 
classi quinte e infanzia

Docenti scuola primaria non
impegnati nell'incontro

Plesso Infanzia

Plessi di ap-
partenenza

26/06/25 9.00 – 11.00 Formazione classi prime 
secondaria

Docenti scuola primaria 
classi quinte e docenti scuo-
la secondaria

Sede centrale
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Riordino materiali

Docenti scuola primaria non
impegnati nell'incontro

Plessi di ap-
partenenza

Le date relative agli scrutini e alle informazioni quadrimestrali ai genitori previste nel mese di giu-
gno non sono riportate in quanto nel paragrafo precedente.

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

OTTOBRE
CONSIGLI DI CLASSE

GIORNO ORA CLASSE
MARTEDI’ 8 17,00 3B

18,00 2B
19,00 1B

MERCOLEDI’ 9 17,00 3C
18,00 2C
19,00 1C

VENERDI’ 11 15,00 3A
16,00 2A
17,00 1A
18,00 3E
19,00 1E

NOVEMBRE
CONSIGLI DI CLASSE

GIORNO ORA CLASSE
LUNEDI’ 25 17,00 1C

17,45 GENITORI
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18,00 3C
18,45 GENITORI
19,00 2C
19,45 GENITORI

GIOVEDI’ 28 17,00 1A
17,45 GENITORI
18,00 3A
18,45 GENITORI
19,00 2A
19,45 GENITORI

VENERDI’ 29 14,30 1E
15,15 GENITORI
15,30 3E
16,15 GENITORI
16,30 3B
17,15 GENITORI
17,30 2B
18,15 GENITORI
18,30 1B
19,15 GENITORI

GENNAIO/FEBBRAIO
SCRUTINI
GIORNO ORA CLASSE

VENERDI’ 31 15,00 3A
16,00 2A
17,00 1A
18,00 3E
19,00 1E

MARTEDI’ 4 17,00 3B
18,00 2B

                   19,00 1B
GIOVEDI’ 6 17,00 3C

18,00 2C
19,00 1C

MARZO
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CONSIGLI DI CLASSE
GIORNO ORA CLASSE

MARTEDI’ 11 17,00 2A
17,45 GENITORI
18,00 1A
18,45 GENITORI
19,00 3A
19,45 GENITORI

MERCOLEDI’ 12 17,00 2C
17,45 GENITORI
18,00 1C
18,45 GENITORI
19,00 3C
19,45 GENITORI

VENERDI’ 14 14,30 1E
15,15 GENITORI
15,30 3E
16,15 GENITORI
16,30 2B
17,15 GENITORI
17,30 1B
18,15 GENITORI
18,30 3B
19,15 GENITORI

MAGGIO
CONSIGLI DI CLASSE

GIORNO ORA CLASSE
LUNEDI’ 5 17,00 3C

17,45 GENITORI
18,00 2C
18,45 GENITORI
19,00 1C
19,45 GENITORI

GIOVEDI’ 8 17,00 3B
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17,45 GENITORI
18,00 2B
18,45 GENITORI
19,00 1B
19,45 GENITORI

VENERDI’ 9 14,30 3A
15,15 GENITORI
15,30 2A
16,15 GENITORI

                   16,30 1A
17,15 GENITORI
17,30 3E
18,15 GENITORI
18,30 1E
19,15 GENITORI

GIUGNO
SCRUTINI
GIORNO ORA CLASSE

MARTEDI’ 10 15,30 3C
                  16,30 3B

17,30 3A
18,30 3E

MERCOLEDI’ 11 8,00 1A
8,30 2A
9,00 1B
9,30 2B

10,00 1E
ASSEMBLEE ED ELEZIONI RAPPRESENTANTI DI CLASSE
GIOVEDI’ 24 OTTOBRE 2024 ORE 17.00-19.00

RICEVIMENTI GENERALI
 1° QUADRIMESTRE      VENERDI’ 13 DICEMBRE 2024
 2° QUADRIMESTRE      VENERDI’ 11 APRILE  2025

RIUNIONE CON LE FAMIGLIE DEGLI ALUNNI ESORDIENTI ANNO SCOLASTICO 2025-2026

MAGGIO
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GIOVEDI’ 5 DICEMBRE 2024 – ORE 17:00-18:30

RIUNIONI DIPARTIMENTI DISCIPLINARI
6 SETTEMBRE 2024 (9.30-12.00)
7 NOVEMBRE 2024 (ORE 17.00-19.00)
26 FEBBRAIO 2025 (ORE 17.00-18.30)
7 MAGGIO 2025 (ORE 17.00-18.00)

RIUNIONE PRELIMINARE ESAMI DI STATO   MERCOLEDI’ 11 GIUGNO 2025 ORE 12,00
INIZIO PROVE SCRITTE   GIOVEDI’ 12 GIUGNO 2025

COLLEGI DOCENTI    16 OTTOBRE 2024 ORE 17.00
                     11 DICEMBRE 2024 ORE 17.00
                     15 GENNAIO 2025 ORE 17.00
                     13 MARZO 2025 ORE 17.00
                     13 MAGGIO 2025 ORE 17.00
                     26 GIUGNO 2025 ORE 17.00

Con la pubblicazione all’albo online e sul sito web dell’Istituto, ai sensi della Legge n. 241/1990 e del C.A.D. D.Lgs. n. 82/2005, 
la presente si intende notificata a tutti gli interessati.

Il Dirigente Scolastico

Prof. Marcello Lupo*

Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 ss.mm.ii. 
e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa  
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